

Quito, DD MM AA


Este documento certifica la entrega de equipos informáticos por parte de Abitmedia S.A al colaborador NOMBRES Y APELLIDOS identificado con Cédula/Número de identificación: 1234567890, quien desempeña el cargo de _________________ en el departamento de ________________

El equipo entregado deberá ser utilizado exclusivamente para fines laborales y su correcto uso, mantenimiento y resguardo son responsabilidad del empleado. El representante designado por la empresa para la entrega de este equipo es María Fernanda Rivera.
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	Equipo
	Marca
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Observaciones adicionales: 









CONDICIONES DE USO Y RESPONSABILIDAD

1. Los equipos informáticos son propiedad de Abitmedia S.A y se entregan en calidad de préstamo para el desempeño de las funciones laborales.
2. El empleado se compromete a utilizar los equipos únicamente para fines laborales y a no instalar software no autorizado.
3. Es responsabilidad del empleado el buen uso, conservación y resguardo del equipo. Cualquier daño o pérdida deberá ser reportado inmediatamente al área correspondiente.
4. Al término de la relación laboral, el equipo deberá ser devuelto en las mismas condiciones en que fue entregado, salvo el desgaste natural por uso.
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Empleado:
NOMBRE Y APELLIDO
1726370891




___________________________

Responsable de entrega:
María Fernanda Rivera
Soporte al cliente



___________________________
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